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鲁山县商务局行政执法权责清单
（一）行政处罚类

职权

类别

职权

名称
实施依据 责任事项 办理期限

收费

情况
违法责任

行

政

处

罚

单用

途商

业预

付卡

发卡

企业

未按

规定

备案

的处

罚

《单用途商业预付卡管理办法》（商务部 2012

年第 9号）第三十六条规定：“发卡企业违反本

办法第七条规定的，由违法行为发生地县级以上

地方政府商务主管部门责令限期整改，逾期仍不

改正的，处以 1 万元以上 3万元以下罚款。” 第

七条：“发卡企业应在开展单用途卡业务之日起

30 日内按照下列规定办理备案：(一)集团发卡企

业和品牌发卡企业向其工商登记注册地省、自治

区、直辖市人民政府商务主管部门备案；（二）

规模发卡企业向其工商登记注册地设区的市人

民政府商务主管部门备案；（三）其他发卡企业

向其工商登记注册地县（市、区）人民政府商务

主管部门备案。”

1、立案责任：对检查中发现或接到举报投诉或接受移送
的此类违法行为决定是否立案。

7 日

否

行政机关未履行法定职责或

者违法行使职权的，由上级行政机

关责令改正或者限期改正，给予通

报批评、取消评先评优资格等处

理；符合法定情形的，依法承担行

政赔偿责任。

行政执法人员未履行职责或

者违法行使职权，情节轻微的，由

本机关或者上级机关诫勉谈话、批

评教育、责令写出书面检查、通报

批评或者离岗培训、收回《河南省

行政执法证》、调离执法岗位或者

取消执法资格等处理;情节较重

的，依法给予行政处分；涉嫌犯罪

的，移送司法机关处理。

2、调查责任：对立案的案件，案件承办人员及时、全面、
客观、公正地调查收集与案件有关的证据。与当事人有直
接利害关系的应回避，执法人员不得少于两人，调查取证
时应出示执法证件；允许当事人辩解陈述。

5 日

3、审查责任：对案件违法事实、证据、调查取证程序、
法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方
面进行审查，提出处理意见。

3 日

4、告知责任：在做出行政处罚决定前，书面告知当事人
拟做出处罚决定的事实、理由、依据、处罚内容，以及当
事人享有的陈述权、申辩权和听证权。

7 日

5、决定责任：依法需要给予行政处罚的，应制作《行政
处罚决定书》，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、
申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。

7 日

6、送达责任：行政处罚决定书应当在宣告后当场交付当
事人；当事人不在场的，行政机关应当在 7 日内依照民事
诉讼法的有关规定，将行政处罚决定书送达当事人。

7 日

7、执行责任：监督当事人在决定的期限内（15 日内），
履行生效的行政处罚决定。当事人在法定期限内没有申请
行政复议或提起行政诉讼，又不履行的，可申请人民法院
强制执行。

15 日

8、其他法律法规规章规定应履行的责任。

服务电话：12312 投诉机构：商务局稽查大队 投诉电话：0375-5650989 服务地点：鲁山县老城大街县政府一楼西
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鲁山县商务局行政执法权责清单
（二）行政检查类

职权

类别

职权

名称
实施依据 责任事项 办理期限 收费情况 违法责任

行

政

检

查

对本

辖区

成品

油市

场进

行监

督检

查

《成品油市场管理办法》（商务部令

2006 年第 23 号）第三十条：“各级人民

政府商务主管部门应当加强对本辖区成

品油市场的监督检查，及时对成品油经营

企业的违法违规行为进行查处。”

1.检查责任：按照法规的规定和程序实施检查，实事求

是，证据完整、确凿。监督检查人员不得少于 2 人。

否

行政机关未履行法定职责或

者违法行使职权的，由上级行政

机关责令改正或者限期改正，给

予通报批评、取消评先评优资格

等处理；符合法定情形的，依法

承担行政赔偿责任。

行政执法人员未履行职责或

者违法行使职权，情节轻微的，

由本机关或者上级机关诫勉谈

话、批评教育、责令写出书面检

查、通报批评或者离岗培训、收

回《河南省行政执法证》、调离

执法岗位或者取消执法资格等处

理;情节较重的，依法给予行政处

分；涉嫌犯罪的，移送司法机关

处理。

2. 处置责任：依法处置，不得违反法规。

3. 信息公开责任：依法规、按照程序办理信息公开事项。

4.其他法律法规规章规定应履行的责任。
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行

政

检

查

单用

途商

业预

付卡

检查

中华人民共和国商务部令 2012 年第 9

号《单用途商业预付卡管理办法（试行）》

第五条：“ 商务部负责全国单用途卡行

业管理工作。县级以上地方人民政府商务

主管部门负责本行政区域内单用途卡监

督管理工作。 ”第三十三条：“商务部

和地方人民政府商务主管部门应对发卡

企业和售卡企业的单用途卡业务活动、内

部控制和风险状况等进行定期或不定期

的现场及非现场检查。发卡企业和售卡企

业应配合商务主管部门的检查”第三十四

条：商务部应建立健全“单用途商业预付

卡业务信息系统”。地方人民政府商务主

管部门应充分运用信息化手段加强对发

卡企业的监督管理。”第三十五条商务部

和地方人民政府商务主管部门应通过

12312 商务举报投诉服务平台接受与本办

法有关的举报和投诉。”

1. 检查责任：按照法规的规定和程序实施检查，实事求

是，证据完整、确凿。监督检查人员不得少于 2 人。

否

行政机关未履行法定职责或

者违法行使职权的，由上级行政

机关责令改正或者限期改正，给

予通报批评、取消评先评优资格

等处理；符合法定情形的，依法

承担行政赔偿责任。

行政执法人员未履行职责或

者违法行使职权，情节轻微的，

由本机关或者上级机关诫勉谈

话、批评教育、责令写出书面检

查、通报批评或者离岗培训、收

回《河南省行政执法证》、调离

执法岗位或者取消执法资格等处

理;情节较重的，依法给予行政处

分；涉嫌犯罪的，移送司法机关

处理。

2. 处置责任：依法处置，不得违反法规。

3. 信息公开责任：依法规、按照程序办理信息公开事项。

4. 其他法律法规规章规定应履行的责任。
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行

政

检

查

汽车

销售

企业

检查

《汽车销售管理办法》（2017 年商务

部令 第 1 号）第十六条 第二款：“县级

以上地方商务主管部门依据本办法对本

行政区域内汽车销售及其相关服务活动

进行监督管理。”第二十九条 县级以上

地方商务主管部门应当依据职责，采取

“双随机”办法对汽车销售及其相关服务

活动实施日常监督检查。监督检查可以采

取下列措施：

（一）进入供应商、经销商从事经营活动

的场所进行现场检查；

（二）询问与监督检查事项有关的单位和

个人，要求其说明情况；

（三）查阅、复制有关文件、资料，检查

相关数据信息系统及复制相关信息数据；

（四）依据国家有关规定采取的其他措

施。

第三十条 县级以上地方商务主管部门应

当会同有关部门建立企业信用记录，纳入

全国统一的信用信息共享交换平台。对供

应商、经销商有关违法违规行为依法作出

处理决定的，应当录入信用档案，并及时

向社会公布。

1. 检查责任：按照法规的规定和程序实施检查，实事求

是，证据完整、确凿。监督检查人员不得少于 2 人。

否

行政机关未履行法定职责或

者违法行使职权的，由上级行政

机关责令改正或者限期改正，给

予通报批评、取消评先评优资格

等处理；符合法定情形的，依法

承担行政赔偿责任。

行政执法人员未履行职责或

者违法行使职权，情节轻微的，

由本机关或者上级机关诫勉谈

话、批评教育、责令写出书面检

查、通报批评或者离岗培训、收

回《河南省行政执法证》、调离

执法岗位或者取消执法资格等处

理;情节较重的，依法给予行政处

分；涉嫌犯罪的，移送司法机关

处理。

2. 处置责任：依法处置，不得违反法规。

3. 信息公开责任：依法规、按照程序办理信息公开事项。

4. 其他法律法规规章规定应履行的责任。

服务电话：12312 投诉机构：商务局稽查大队 投诉电话：0375-5650989 服务地点：鲁山县老城大街县政府一楼西


